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TATA CARA PENANGANAN KEMATIAN
1. Menghubungi anggota keluarga Almarhum / mah untuk menanyakan hal-hal antara lain :

· Dimana jenazah Almarhum / mah akan disemayamkan.

· Jenazah akan dimakamkan atau dikremasikan.

· Dimana dan kapan akan dilaksanakan.

· Meminta persetujuan dari keluarga Almarhum / mah untuk upacara-upacara Liturgis yang akan dilakukan.

· Apakah Almarhum / mah menjadi anggota Yayasan Kematian Santo Yusuf atau tidak.

· Apakah dari pihak keluarga ada yang bisa memandikan jenazah Almarhum / mah.

2. Mengatur pelaksanaan upacara-upacara Liturgis diatas termasuk jadual dan Romo / Prodiakon yang harus dihubungi. 

3. Buat Surat Pemberitahuan adanya kematian berikut upacara-upacara Liturgis yang akan dilakukan dan disampaikan kepada umat di Lingkungan melalui Komisaris-Komisaris yang ada.

4. Hubungi Yayasan Kematian Santo Yusuf di nomr telpon 5603710 atau 5683235.
5. Hak-hal Yang Harus Dipersiapkan Oleh Keluarga Almarhum / mah
· Surat Keterangan Kematian dari RT, RW, sampai ke Kelurahan, dilampiri KTP Almarhum / mah dan foto copy KK.

· Surat Keterangan Dokter apabila Al,marhum / mah meninggal dirumah.

· Surat Keterangan Model A dari Puskesmas dengan menunjukkan surat dokter bila Akmarhum / mah meninggal dirumah atau langsung diperoleh dari Rumah Sakit bila Almarhum / mah meninggal di Rumah Sakit.

· Foto copy KTP salah satu anggota keluarga yang bertanggung-jawab untuk segala urusan yang berhubungan dengan Almarhum . mah.

6. Syarat-syarat Membuat Akte Kematian  :
· Surat Keterangan Pemeriksaan Mayat (Model A)
· Surat Keterangan Kematian dari Kelurahan

· Foto copy KTP dan Kartu Keluarga / KK Almarhum / mah (dilegalisir)

· Akte Kelahiran Almarhum / mah

· Akte Perkawinan Bila Almarhum / mah sudah menikah

· Surat WNI

· Surat Ganti Nama

· Foto copy Surat Ijin Penggunaan Tanah Makam (IPTM) atau Surat Ijin Kremasi / Pengabuan.

· Foto copy Surat Keterangan Permandian Almarhum / mah.

· KTP salah satu ahli waris / keluarga untuk membuat Surat Kuasa pembuatan Akte Kematian (bermeterai). 
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